
关于本科学生补办学生证的通知

（2018年9月）

各学院：

现将本学期补办学生证相关事项通知如下：

1、为提高工作效率，学生证补办以学院为单位办理，学院指派专人负责全程办理、领取学生证。

   2、补办学生证流程：
（1）9月4日—9月6日，各学院负责人在行政楼111室领取空白学生证30个。

（2）学生在9月4日-9月6日前登录教务系统申请补办学生证，到所在学院补办学生证负责人处领取空白学生.
   （3）本次补办的学生证是各学院与新生学生证一起办理。
  学生证盖章由各学院负责，请与新生学生证一起办理。
注：需要火车票优惠卡的学生自行到资产与后勤管理处接待运输服务中心（临潼校区2号学生公寓连廊）办理。

联系人：程甜甜        联系电话：83858041
附件1：网上申请补办学生证流程

附件2：学院审核补办学生证流程

教务处

                                          2018年9月4日
附件1：

网上申请补办学生证流程
1、学生用本人帐户登录教务系统，在“信息维护”下点击“补办学生证”；
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2、在补办学生证界面，填写申请理由，并点击“申请补办”，完成申请。（在学院审核前可删除申请）。
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附件2：

学院审核补办学生证流程
1、学院负责人用学院帐户登录教务系统客户端，进入“学生管理”－“学生证处理”－ “补办学生证”界面；
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2、选择补办时间的起始日期，点击“查询”按钮，可列出本学院申请补办学生证信息；
3、审核完信息后，点击鼠标右键，在弹出的菜单中可进行“学院确认”、“学院取消确认”、“汇总打印”操作；
4、打印汇总表，交教务科办理补办证手续。

