西安科技大学研究生请假审批表
	姓名
	
	学号
	
	性  别
	
	出生年月
	

	学院
	
	专业
	
	年  级
	
	入学时间
	

	学生层次
	□硕士生          □博士生
	联系电话
	

	请假起止时间
	自       年  月  日至       年  月  日

	申请原因
	申请原因要具体明确，且符合《西安科技大学研究生请假制度》等有关规定，本页不够可另附页
申请人签字：               日期：

	导师意见
	辅导员意见

	            签字：               日期：
	  签字：               日期：

	学院意见

	   主管领导签字：               日期：


	备注
	研究生原则上请事假不得超过一周，病假须凭校医院或县级以上医院证明。请假、销假手续程序如下：
1. 研究生因病、因事请假者，须持有关证明并填写《西安科技大学研究生请假审批表》，经批准方为有效，否则以旷课论处。
2. 请假在三天以内者（含）由导师签字，辅导员审批；超过三天者导师、辅导员签字，由学院主管领导审批，并报所在学院备案。
3. 确因学习或论文工作需要请假两周以上者，应由本人提出申请，由导师、辅导员签字，学院主管领导审批，并报研究生院备案。
4. 请假期满应当及时向辅导员销假，未销假者以旷课论处。

	销假记录
	


本表由所在学院辅导员负责留存备查。
